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Instellen email — Outlook 2016 (Office365)

Wanneer u gebruik wilt maken van email van SKP op uw PC of laptop met Outlook 2016, dan kunt u
onderstaande handleiding volgen om email in te stellen.

. "““9 . AR Zorg eerst dat u uw SKP mailadres en
B i A= = " wachtwoord heeft aangemaakt in MijnSKP.

Ongevrenste e-ma
Nieuwe Nieuwe
e-mail items~
Nieuw Venwijderen Reageren

P .
Zoeken in Huidig postvak .., O | Huidig postvak =

4 Favorieten

o Klik linksboven op Bestand

Postvak IN - = BppEr
Alles Ongelezen = Mieuwste ¢
Verzonden items Erzijn geen items die hier kunnen worden
WeETgEgEVEN.

» persoonlijke mappen

ACCOUHtgGgEVEﬂS o Klik op Account toevoegen

Geen account beschikbaar, Voeg een e-mailaccount toe om extra functies toe te voagen,

# Account toevoegen

o Accountinstellingen
att Insteilingen voor dit account wijzigen of meer verbindingen insteflen.
Accountinstellingen

Afdrukken x
= Postvak opruimen

Office-account = De grootte van uw postvak beheren doar Verwijderde items leeg te

Opschoonprogramma’s maken en te archiveren.
Opties =
Afsluiten
m_”ml
Automatische accountconfiguratie .
P R 41 o b e e s Op het nieuwe scherm vult u de volgende

gegevens in:

e Klik op de optie Handmatige instelling of
extra servertypen
e Klik op volgende

[ @ Manamatige insteting of extra servertypen [

Voigrade » ll | Annulecen
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* Outiook.com of Exchange ActiveSync compatibele service.
Verbinding maken met een service zoals Outlook.com om toegang te krggen tot e-mail, 3genda's, contactpersenen en taken

NG MOKEn mat ¢¢n POP- of IMAP-¢-maRa<count

— —
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oo A =~
Service kiezen

e Selecteer POP of IMAP
e Klik op volgende

geet _m
POP- en IMAP-3ccountinstelingen

Vor di e-malserverinstelingen in voor Lw account

Accountinstelingen testen

We raden aan om te controleren of u de uulste
9RgEvens Nebl ngeverrd ¥o0r v 3count

Gebruikersnaam

Gebruikersnaam

[Type account: POP [~
[server voor inkomende e.mad: pop.skpnet.n|

Server voor uigasnde e-mail SMTP: [smtp.skpnet.nl

S I E-mail Ge offine maet biijven: Alles
Wachtwoord
1 wathtwoord onthouren
| Bevengd-wachtvoorchenticatie (SPA) 13 verplicht

e e I e

o Gebruikersgegevens: vul naam en e-

mailadres in

e Server voor inkomende e-mail (POP):
pop.skpnet.nl

e Server voor uitgaande e-mail (SMTP):
smtp.skpnet.nl

e Gebruikersnaam: vul e-mailadres en
daaronder het bijbehorende wachtwoord
in

e Vink de optie Wachtwoord onthouden aan

e Klik op Meer Instellingen

Instellingen voor internet-e-mail ﬂ

Algemeen Nl Server voor uit: de e-mail | G d

E-mailaccount

Typ de naam waarmee u naar dit account wilt verwijzen, bijvoorbeeld "‘Werk' of
‘Microsoft e-mailserver',

gebruiker@skpnet.nl

Overige gebruikersgegevens

Organisatie:

Antwoordadres:

[ OK ] [ Annuleren }

e Klik op het tabblad Server voor uitgaande

e-mail
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Instellingen voor internet-e-mail ﬁ

\'Algemeen‘ Server voor uitgaande e-mail JGeavanceerd

I'J' Voor de server voor mijn uitgaande e-mail (SMTP) is verificatie vereist I

rzz
@) Dezelfde instellingen gebruiken als voor mijn inkomende e-mail

Aanmelden met

Wachtwoord onthouden
Beveiligd-wachtwoordverificatie (SPA) is verplicht

Klik op de optie Voor de server voor
uitgaande e-mail (SMTP) is verificatie
vereist

Klik op het tabblad Geavanceerd

Instellingen voor internet-e-mail X

Algemeen Server voor uitgaande e-mail Geavanceerd
Poortnummers van de server
Inkomende e-mail (POP3): @ Standaardinstellingen gebruiken
'oor deze server is een versieutelde verbinding vereist (SSL/TLS)
Uitgaande e-mail (SMTP):

Gebruik het volgende type versleutelde verbinding: | | STARTTLS ~

Time-outs voor de server

Kort ® Lang 1 minuut
Bezorging
[4] Een kopie van berichten op de server achterlaten
Van server verwijderen na [I 2| dagen

I:l Van server verwijderen na verwijderen uit Verwijderde items

Inkomende e-mail (POP3): wijzig het
poortnummer (POP3) naar 995.

Vink Voor deze server is een versleutelde
verbinding vereist (SSL/TLS) aan
Uitgaande e-mail (SMTP): wijzig het
poortnummer (SMTP) naar 587 en wijzig
het type versleuteling van Geen naar
STARTTLS.

Klik op OK
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POP- en IMAP-account
Voer de e-mailserverinstellingen in voor ww account.

O e e Klik op Volgende
G Gebruikersnaam We raden u aan om te controleren of u de juiste gegevens
hebt ingevoerd voor uw accourt.
E-mailadres: gebruiker@skpnet.nl
Serw
g Accountinstelingen testen .
Type account: POP3
Server voor inkomende e-maik: pop.skpnetal :::::nv:rl‘::':\;g;:;ln::;::cn testen wanneer
Server voor uitgaande e-mail (SMTP):  smtp.skpaet nl Nieuwe berichten bezorgen aan:
Aanmeldingsgegevens (®) Nieuw Outlook-gegevensbestand
Gebruikersnaam: gebruiker (O Bestaand Outlook-gegevensbestand
Wachtwoord: Bladeren
[ wachtwoord onthouden
[[Jseveiligd-wachtwoordverificatie (SPA) is verplicht
Meer instellingen ...
<Vorige | Volgende > Annuleren Help
o
A P
Alle tests 2yn voRookd. KM 0p Shaten om $oo¢ be GaIn. ——
m o Klik in het venster Accountinstellingen
i testen op Sluiten
Takien | Fouten
Taken Status |
W Aanmeiden B erver ¥OO0 Nk omande ¢-m WeRooud
o oAb maberah verzenden VoRoou ||
— J!
—
U kit 320 de st29 i R i i
O s T o Klik op Voltooien. Uw e-mailaccount is
ingesteld.
[ Een ancer account toevoegen...
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